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Standar Operasional Prosedur
Publikasi Kegiatan di Media Sosial UMMI

Unit Kerja Ketua UPT. HPPMB Staff Pengelolaan Website UMMI
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Selesai <

Prosedur:

1. Unit Kerja di lingkungan Kampus Universitas Muhammadiyah Sukabumi (UMMI) memberikan
informasi kegiatan berupa surat pemberitahuan, dokumentasi/foto-foto atau poster kegiatan ke
Kepala UPT Humas, Promosi dan Penerimaan Mahasiswa Baru (UPT. HPPMB). Informasi
diberikan satu minggu sebelum kegiatan.

2. UPT HPPMB memberikan disposisi kepada Staff Pengelolaan Website untuk kemudian meliput
kegiatan dan membuat Konten Naskah/ilustrasi terkait Kegiatan yang diselenggarakan.

3. Konten Naskah/ilustrasi terkait kegiatan yang telah dibuat diberikan kepada umit kerja
penyelenggaran kegiatan dan UPT. HPPMB untuk di verifikasi kebenaran naskah atau
ilustrasinya.

4. Naskah/Ilustrasi yang sudah terverifikasi di unggah di website dan media sosial UMMI dan
diarsipkan pada file khusus publikasi di UPT. HPPMB.

an.ggul dalam Keilmuan dan Ke-Vlaman


http://www.ummi.ac.id/
mailto:humas@ummi.ac.id
mailto:info.pmb@ummi.ac.id
mailto:ummi_surade@yahoo.co.id

